
SYARAT MENGAJUKAN VISA AUSTRIA 

VISA BISNIS SCHENGEN 

Dokumen-dokumen yang harus disediakan oleh pemohon: 

1. Formulir aplikasi visa, dilengkapi dan ditandatangani dengan dilampiri 2 foto terakhir (foto 

harus berukuran lebar 35mm, tinggi 45 mm, kontras foto harus jelas, yang bersangkutan 

harus melihat langsung ke kamera, kepala harus tegak, tidak boleh mendongak, mulut 

tertutup, kepala harus memenuhi 2/3 foto, tetapi tidak boleh melebihi 36mm tingginya, 

mata harus berada di bagian atas tengah foto, warna mata harus jelas untuk dikenali, jarak 

antara dua pupil mata harus antara 8 dan 10 mm, latar belakang putih). 

2. Paspor terbaru yang sah (paspor harus berlaku lebih dari tiga bulan dari tanggal kadaluarsa 

visa yang dimohonkan). 

3. Fotokopi halaman biodata dan tanda tangan paspor dan fotokopi Visa Schengen (jika ada) 

4. Surat Asli dari pemberi kerja dan/atau sponsor yang menyatakan tujuan, tanggal bekerja, 

gaji, masa tinggal, maksud kunjungan, menyatakan tanggung jawab penuh untuk 

pengeluaran-pengeluaran pegawai selama perjalanan dan kembalinya yang bersangkutan 

di cap dan ditanda tangani oleh General Manager (nama juga harus dicetak). dan foto copi 

SIUP atau TDP (pemohon yang kerja sendiri hrus menyerahkan izin dagang/usaha, 

dokumen-dokumen pajak, dsb.) Dan Slip Gaji Asli 3 bulan terakhir. 

5. Rekening koran pribadi asli harus mencakup 3 bulan terakhir dan harus atas nama 

pemohon. Keluarga yang bepergian bersama juga perlu menyerahkan laporan bank 3 bulan 

terakhir dari setiap anggota keluarga yang bepergian yang memiliki rekening bank, kecuali 

anak di bawah umur (di bawah 18 tahun). Sebagai tambahan, jika biaya pemohon 

ditanggung oleh anggota keluarga atau perusahaan, laporan bank 3 bulan terakhir dari 

masing-masing sponsor, surat sponsor keuangan dan fotokopi Kartu Identitas sponsor 

harus diserahkan bersama setiap aplikasi. Laporan rekening Bank asli harus dilegalisir oleh 

Bank. 

6. Asuransi perjalanan (cakupan minimum 30.000 €), polis harus diterbitkan oleh perusahaan 

asuransi yang terakreditasi).  



7. Reservasi penerbangan (tiket harus diserahkan kepada Kedutaan hanya jika 

diminta)(Reservasi penerbangan harus diterbitkan oleh Maskapai Penerbangan dengan 

logo perusahaan penerbangan di kepala surat). 

8. Reservasi hotel di negara-negara Schengen (harus menyebutkan alamat hotel dan semua 

nama tamu dalam bahasa Inggris atau Jerman saja) dan melampirkan surat konfirmasi dari 

setiap hotel yang dipesan di seluruh area Schengen. 

9. Surat undangan dari perusahaan yang mengundang di Austria (lama tinggal, maksud 

kunjungan dan sebagainya). 

10. Fotokopi Kartu Keluarga. Jika ada keluarga yang mendampingi dalam perjalanan ini, harap 

sertakan juga Akte Perkawinan dan Akte Kelahiran 

 

VISA TURIS SCHENGEN 

Dokumen-dokumen yang disediakan oleh pemohon 

1. Formulir aplikasi visa, dilengkapi dan ditandatangani dengan dilampiri 2 foto terakhir (foto 

harus berukuran lebar 35mm, tinggi 45 mm, kontras foto harus jelas, yang bersangkutan 

harus melihat langsung ke kamera, kepala harus tegak, tidak boleh mendongak, mulut 

tertutup, kepala harus memenuhi 2/3 foto, tetapi tidak boleh melebihi 36mm tingginya, 

mata harus berada di bagian atas tengah foto, warna mata harus jelas untuk dikenali, jarak 

antara dua pupil mata harus antara 8 dan 10 mm, latar belakang putih). 

2. Paspor terbaru yang sah (paspor harus berlaku lebih dari tiga bulan dari tanggal kadaluarsa 

visa yang dimohonkan). 

3. Fotokopi halaman biodata dan tanda tangan paspor dan fotokopi Visa Schengen (jika ada) 

4. Turis-turis individual: 

 Reservasi penerbangan, (tiket pesawat harus ditunjukkan kepada Kedutaan hanya 

atas permintaan saja). Mohon diperhatikan bahwa Austria harus merupakan tujuan 

utama. Anda tidak diperlukan membeli tiket untuk permohonan visa: reservasi 

dapat diterima. Akan tetapi, anda akan diminta untuk menyerahkan tiket asli 

sebelum visa diterbitkan secara aktual, dalam kasus visa disetujui. Jika perjalanan 



mencakup beberapa tujuan, bukti transportasi juga harus diserahkan (Reservasi 

penerbangan harus diterbitka oleh Maskapai Penerbangan dengan logo di kepala 

surat). 

 Reservasi hotel di negara-negara anggota Schengen (Harus disebutkan alamat hotel 

dan semua nama tamu dalan bahasa Inggris atau Jerman saja) dan melampirkan 

surat konfirmasi dari setiap hotel yang dipesan di seluruh area Schengen. 

 Rencana Perjalanan (program wisata dari biro perjalanan atau surat dari pemohon 

yang menyatakan semua kota dan negara yang akan dikunjungi dan masa tinggal), 

untuk aplikasi visa grup (Tur Grup and Insentif Grup) diharuskan untuk 

melampirkan Master Dokumen yang berisi surat sponsor dari biro perjalanan 

wisata, nama peserta grup, rencana perjalanan, reservasi tiket,reservasi hotel di 

semua area Schengen dan asuransi perjalanan yang mencantumkan semua peserta 

tur beserta tabel manfaat. 

 Rekening koran pribadi asli harus mencakup 3 bulan terakhir dan harus atas nama 

pemohon. Keluarga yang bepergian bersama juga perlu menyerahkan laporan bank 

3 bulan terakhir dari setiap anggota keluarga yang bepergian yang memiliki 

rekening bank, kecuali anak di bawah umur (di bawah 18 tahun). Sebagai 

tambahan, jika biaya pemohon juga ditanggung oleh anggota keluarga atau 

perusahaan, laporan bank 3 bulan terakhir dari masing-masing sponsor, surat 

sponsor keuangan dan fotokopi Kartu Identitas sponsor harus diserahkan bersama 

setiap aplikasi. Laporan rekening Bank asli harus dilegalisir oleh Bank. 

 Surat Keterangan kerja asli dan foto copi SIUP atau TDP (dalam kasus pemilik 

bisnis: pendaftaran perusahaan) ATAU surat keterangan siswa, jika status anda 

adalah siswa atau mahasiswa (Dokumen tersebut diserahkan harus dalam bahasa 

Inggris atau bahasa Jerman). Dan Slip Gaji Asli 3 bulan terakhir 

 Asuransi perjalanan (cakupan minimum 30,000 €; polis harus diterbitkan oleh 

perusahaan asuransi yang terakreditasi). Mohon klik di sini untuk melihat daftar 

terlampir perusahaan-perusahaan asuransi yang terakreditasi) 

 Untuk anak-anak dibawah usia 20 tahun yang menyerahkan permohonan: 

Dokumen yang dipersyaratkan, keterangan kelahiran, kartu keluarga, pengesahan 



perubahan nama keluarga dan nama panggilan (jika diubah) dan surat izin 

diterbitkan dari distrik (jika bepergian dengan orang tua tunggal). 

5. Fotokopi Kartu Keluarga. Jika ada keluarga yang mendampingi dalam perjalanan ini, harap 

sertakan juga Akte Perkawinan dan Akte Kelahiran. 

 

 

 

 


